
Anleitung für das Ausfüllen des 
Formulars „Beratungsgespräch 2012-13“ 

 
1. Öffnen der Datei „Beratungsgespraech-Formular 2012-13.doc“ 
 
2. Datei speichern mit dem Befehl „Speichern unter …“   

und individuellem Dateinamen „Nachname Vorname .doc “ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. im Formular „Nachname Vorname .doc “ die grauen Felder ausfüllen  

(Wechseln zum nächsten Feld mit TAB (Tabulatortaste) möglich) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Datei speichern 
 
5. Datei senden an feg.sekretariat@schulen-bonn.de,  
   Betreff: Beratungsgespräch Nachname, Vorname 
 
6. Datei ausdrucken 
 
7. Formular unterschreiben und zum Beratungsgespräch mitnehmen 

  Nachname Vorname .doc  


